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วันท่ีบริษัทได้รับค าร้อง ____________________ 

 
พระราชบัญญัติคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล พ.ศ. 2562 ได้ให้สิทธิแก่เจ้าของข้อมูลส่วนบุคคลในการขอใช้สิทธิด าเนินการต่อ

ข้อมูลส่วนบุคคลซึ่งอยู่ในความรับผิดชอบของบริษัท เค-ซอฟท์แวร์ จ ากัด (“บริษัท”) ในฐานะผู้ควบคุมข้อมูลส่วนบุคคล ข้อมูลที่ต้อง

ระบุในแบบฟอร์มนี้จ าเป็นต่อการด าเนินการตามค าขอของท่าน ดังนั้นหากท่านประสงค์จะใช้สิทธิของเจ้าของข้อมูลส่วนบุคคล โปรด

กรอกรายละเอียดในแบบฟอร์มนี้และด าเนินการตามที่บริษัทก าหนด 

ส่วนที ่1 ข้อมูลของผู้ย่ืนค ำร้อง 

เพื่อการยืนยันตัวตนของผู้ยื่นค ารอ้ง ขอให้ท่านโปรดใส่ข้อมูลของท่านตามที่ระบุไว้ดังต่อไปนี ้

ช่ือ-สกุล: ______________________________________________________________________________________________ 

หมายเลขบัตรประชาชน/หนังสือเดินทาง: ____________________________________________________________________ 

ที่อยู่: _________________________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________________ 

เบอร์ติดต่อ:  ___________________________________________________________________________________________ 

E-mail: _______________________________________________________________________________________________ 

ท่านเป็นเจ้าของข้อมูลหรือไม ่

☐  ผู้ยื่นค าร้องเป็นบุคคลเดียวกบัเจ้าของข้อมูล 

ท่านมีสถานะหรือความสัมพันธ์อยา่งไรกับบริษัท 

☐ ผู้สมัครงาน ☐ พนักงาน ☐ อดีตพนักงาน  

☐ ลูกค้า 

☐ คู่ค้า  ☐ พนักงานของบริษัทคู่ค้า   

☐ อื่น ๆ  (โปรดระบุ)          _________ 

ทั้งนี ้ ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารดังต่อไปนี้ เพื ่อการตรวจสอบตัวตนและที่อยู ่ของผู้ยื่นค าร้อง เพื่อให้บริษัทสามารถ

ด าเนินการตามสิทธิที่ร้องขอได้อย่างถูกต้อง 

เอกสารพิสูจน์ตัวตนและ/หรือพิสูจนถ์ิ่นที่อยู่ 

☐ ส าเนาบตัรประจ าตัวประชาชน (กรณีสญัชาติไทย) 

☐ ส าเนา Passport (กรณีต่างชาติ) 

☐ อื่น ๆ (ถ้ามี) โปรดระบุ          _________ 
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☐  ผูย้ื่นค าร้องเป็นตัวแทนของเจ้าของข้อมูล 

☐ ผู้รับมอบอ านาจ   ☐ ผู้ใช้อ านาจปกครองผู้เยาว์ 

☐ ผู้อนุบาลของผู้ไร้ความสามารถ ☐ ผู้พิทักษ์ของคนเสมือนไร้ความสามารถ 

เอกสารพิสูจน์ตัวตนและ/หรือพิสูจนถ์ิ่นที่อยู่ 

☐ ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน/ส าเนาหนังสือเดินทางของตัวแทนเจ้าของข้อมูลส่วนบุคคล และ 

☐ ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนหรือส าเนาหนังสือเดินทางของเจ้าของข้อมูลส่วนบุคคล และ 

☐ หนังสือมอบอ านาจ และ 

☐ ส าเนาสูติบัตรของผู้เยาว์ (กรณีเจ้าของข้อมูลเป็นผู้เยาว์) และ 

☐ หนังสือแสดงการแต่งตั้งให้เป็นตัวแทนเจ้าของข้อมูลส่วนบุคคล (ผู้ใช้อ านาจปกครอง, ผู้อนุบาล, ผู้พิทักษ์) 

☐ อื่น ๆ โปรดระบุ ________________________________________________________________________________ 

ส่วนที่ 2  รายละเอียดของค าร้อง 

ท่านต้องการใช้สิทธิของท่านในเรื่องใด   

โปรดเลือกประเภทของสิทธิที่ต้องการด าเนินการ 

☐ สิทธิขอเพิกถอนความยินยอม 

☐ สิทธิขอเข้าถึงข้อมูลส่วนบุคคลและขอรับส าเนา 

☐ สิทธิขอให้โอนย้ายข้อมูลส่วนบุคคล 

☐ สิทธิขอคัดค้านการประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคล 

☐ สิทธิขอให้ลบหรือท าลาย หรือท าให้ข้อมูลส่วนบุคคลเป็นข้อมูลทีไ่ม่สามารถระบุตัวบุคคลได้ 

☐ สิทธิขอให้ระงับการใช้ข้อมูลส่วนบุคคล 

☐ สิทธิขอให้แก้ไขข้อมูลส่วนบุคคลให้ถูกต้อง เป็นปัจจุบัน สมบรูณ ์

ข้อมูลส่วนบุคคลที่ต้องการด าเนินการ 

 

 
รายละเอียดค าขอ 
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ส่วนที่ 3  การด าเนินงานของบริษัทภายหลังจากที่ได้รับค าขอ 

บริษัทขอขอบคุณที่ท่านกรุณาส่งค าขอใช้สิทธิของเจ้าของข้อมูลส่วนบุคคลพร้อมทั้งเอกสารและรายละเอียดที่เกี่ยวข้อง  
ทั้งนี้ บริษัทจะพิจารณาเรื่องดังกล่าวและด าเนินการติดต่อกลับไปภายในระยะเวลาที่กฎหมายก าหนด หากมีกรณีที่บริษัทอาจต้องการ
การอธิบายเพิ่มเติมหรือโต้แย้งการใช้สิทธิของท่าน บริษัทจะด าเนินการติดต่อท่านกลับไปตามรายละเอียดที่ท่านได้ให้ไว้ในส่วนที่ 1 
ภายในระยะเวลาที่กฎหมายก าหนด 

 บริษัทขอสงวนสิทธิ์ในการปฏิเสธหรือระงับการปฏิบัติตามค าขอของท่านเฉพาะในกรณีดังต่อไปนี้ 
1) บริษัทไม่มีข้อมูลส่วนบุคคลที่เกี่ยวข้องกับท่าน 
2) ท่านไม่สามารถแสดงให้เห็นอย่างชัดเจนได้ว่าผู้ยื่นค าร้องเป็นเจ้าของข้อมูลหรือมีอ านาจในการยื่นค าร้องขอดังกล่าว 
3) ค าร้องขอดังกล่าวไม่สมเหตุสมผล อาทิ กรณีที่ผู้ร้องขอไม่มีสิทธิในการขอลบข้อมูลส่วนบุคคล หรือไม่มีข้อมูลส่วนบุคคล

นั้นอยู่ที่บริษัท เป็นต้น 
4) การเก็บรักษาข้อมูลส่วนบุคคลนั ้นเพื ่อวัตถุประสงค์ในการใช้เสรีภาพในการแสดงความคิดเห็น หรือเป็นไปตาม

วัตถุประสงค์ในการจัดท าเอกสารประวัติศาสตร์ หรือจดหมายเหตุเพื่อประโยชน์สาธารณะ หรือท่ีเกี่ยวกับการศึกษาวิจัย หรือสถิติซึ่งได้
จัดให้มีมาตรการปกป้องที่เหมาะสมเพื่อคุ้มครองสิทธิและเสรีภาพของเจ้าของข้อมูล หรือเป็นการจ าเป็นเพื่อการปฏิบัติหน้าที่ในการ
ด าเนินภารกิจเพื่อประโยชน์สาธารณะของบริษัท หรือการใช้อ านาจรัฐที่ได้มอบหมายให้แก่บริษัท หรือเป็นการเก็บข้อมูลส่วนบุคคลที่
เป็นข้อมูลอ่อนไหวที่เป็นการจ าเป็นในการปฏิบัติหน้าที่ตามกฎหมายเพื่อให้ บรรลุวัตถุประสงค์ในด้านเวชศาสตร์ป้องกัน อาชีวเวช
ศาสตร์ ประโยชน์สาธารณะด้านการสาธารณสุข ตามมาตรา 26 (5) (ก) และ (ข) แห่งพระราชบัญญัติคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล พ.ศ. 
2562 

5) การเก็บรักษาข้อมูลส่วนบุคคลนั้นเป็นไปเพื่อการก่อตั้งสิทธิเรียกร้องตามกฎหมาย การปฏิบัติตามหรือการใช้สิทธิ
เรียกร้องตามกฎหมาย หรือการยกขึ้นต่อสู้สิทธิเรียกร้องตามกฎหมาย หรือเพื่อปฏิบัติตามกฎหมาย  

6) โดยปกติท่านจะไม่เสียค่าใช้จ่ายในการด าเนินการตามค ารอ้งขอของท่าน อย่างไรก็ดี หากปรากฏอย่างชัดเจนว่าค าร้องขอ 
ของท่านเป็นค าร้องขอท่ีไม่สมเหตุสมผล หรือค าร้องขอฟุ่มเฟือย บริษัทอาจคิดค่าใช้จ่ายในการด าเนินการตามสิทธิแก่ท่านตามสมควร  
อน่ึง ในกรณีที่บริษัทปฏิเสธไม่ด าเนินการตามค าร้องขอของท่าน ท่านสามารถร้องเรียนต่อคณะกรรมการคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลได้ที่  
โทร. 02-141-6993, 02-142-1033 หรือ e-mail: pdpc@mdes.go.th และเมื่อบริษัทได้พิจารณาเหตุผลในการร้องขอตามสิทธิของ
ท่านเรียบร้อยแล้ว บริษัทจะแจ้งผลในการพิจารณาให้ท่านทราบและด าเนินการที่เกี่ยวข้องภายใน 30 วันนับแต่วันท่ีได้รับค าร้องขอ 

ส่วนที่ 4  ค ารับรอง 

ท่านได้อ่านและเข้าใจเนื้อหาของค าร้องขอฉบับนี้อย่างละเอียดแล้ว และยืนยันว่าข้อมูลต่าง ๆ ที่ได้แจ้งให้แก่บริษัททราบนั้น 
เป็นความจริงและถูกต้อง ท่านเข้าใจดีว่าการตรวจสอบเพื่อยืนยันอ านาจ ตัวตน และถิ่นที่อยู่นั้น เป็นการจ าเป็นอย่างยิ่งเพื่อพิจารณา
ด าเนินการตามสิทธิท่ีท่านร้องขอ หากท่านให้ข้อมูลที่ผิดพลาดด้วยเจตนาทุจริตท่านอาจถูกด าเนินคดีตามกฎหมายได้ และบริษัทอาจขอ
ข้อมูลเพิ่มเติมจากท่านเพื่อการตรวจสอบดังกล่าว เพื่อให้การด าเนินการอนุญาตให้เข้าถึง การท าส าเนา หรือการเปิดเผยการได้มาซึ่ง
ข้อมูลเป็นไปอย่างถูกต้องครบถ้วนต่อไป ในการนี้ ท่านจึงได้ลงนามไว้เพื่อเป็นหลักฐาน 

 

ลงช่ือ________________________________________ผู้ยื่นค าร้อง 
        (______________________________________) 

 วันท่ี________________________________________  

กรุณาส่งค าร้องมายังบริษัทท่ี E-mail: Chawalit@k-software.co.th 
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ส าหรับเจ้าหน้าที่ผู้รับเร่ือง 

ช่ือผู้รับเรื่อง:  
วันท่ีรับเรื่อง:  

ช่องทางรับเรื่อง: ☐ ส านักงาน ☐ โทรศัพท ์ ☐ อีเมล ☐ จดหมาย 
 
ผลการตรวจสอบหลักเกณฑก์ารยืนยันตัวตนของผู้ขอใช้สิทธิ์ 
☐ ผ่านหลักเกณฑ ์ ☐ ไมผ่่านหลักเกณฑ์ เนื่องจาก  
   
 

ส าหรับเจ้าหน้าที่คุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลของบริษัท 

ช่ือเจ้าหน้าที่คุ้มครองข้อมลูส่วนบุคคล:  
วันท่ีรับเรื่อง:  
การพิจารณาอนุมัติใหด้ าเนินการ 
☐ อนุมัติให้ด าเนินการ ☐ ปฏิเสธการด าเนินการ เนื่องจาก  
   
 
กรณีปฏิเสธการด าเนินการ 
ได้แจ้งการปฏิเสธการด าเนินการให้ผู้ร้องขอ เมื่อวันที่  

ผ่านช่องทาง ☐ ส านักงาน ☐ โทรศัพท ์ ☐ อีเมล ☐ จดหมาย 
หมายเหตุ   
 

ส าหรับเจ้าหน้าที่ผู้ด าเนินการตามการร้องขอ 

รายละเอียดการด าเนินการ   
วันท่ีส่งผลการด าเนินการ   
ช่องทางการส่งผลการด าเนินการ   
หมายเหตุ   
ลงช่ือผู้ด าเนินการ   
  

ส าหรับเจ้าหน้าที่คุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลของบริษัท 

พิจารณาผลการด าเนินการ  ☐ เสร็จสิ้น  ☐ ต้องด าเนินการเพิ่มเติมดังนี ้
  
  
ลงนาม   
วันท่ี   

 


